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I. CONNEXION A L’ESPACE D’ADMINISTRATION

inateur Connexion

v

Identifiant ou adresse e-mail

Cliquer sur le lien Connexion situé [ J
en pied de page.

Mot de passe
[ @ }

[
Saisir vos identifiants de connexion

et cliquer sur Se connecter [vJeft 4 2 pesso@uifie?

+ Aller sur Namibaide

Rubriques utiles pour les mises a jour les plus courantes

Namibaide Créer Galerie Grade B+ {": Vider le cache E
@ Tableau de bord Tableau de bord
Accueil |
Etat de santé du site ~V

L'état de santé de votre site semble

A Articles correct, mais il reste des choses que
O pourriez faire afin d’'améliorer ses
Médias Bien performances et sa sécurité.
NextGEN Galler‘y Jetez un ceil & 5 éléments sur |'écran

santé du site.

© Pages
Commentaires
D Dons
Contact

Login Customizer

Apparence

Extensions

Comptes

Outils

Articles : gestion des actualités (rubrique Blog)
NextGEN Gallery : gestion des galeries photos (rubrique Albums)
Pages : gestion des pages (toutes rubriques)

Dons : consultation des dons en ligne

m O O W >»

Vider le cache : cliquer sur lien aprés chaque mise a jour
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Il. GESTION DES ACTUALITES

A/ Accéder au formulaire de publication des actualités

Pour ajouter une actualité, cliquer sur le bouton Ajouter

Options de I'écran ¥ Aide ¥
Tableau de bord Articles
A Articles Tous (2) | Publiés (2) | Corbeille (10) [ H Rechercher des articles
Tous les articles [ Actions groupées v [ Appliquer [ Toutes les dates v ] I Toutes v I I Filtrer 2 éléments
. Auteur/autric L. ‘.
O Titre o 4 Catégories Etiquettes = Date
() Campagne de parrainage 2023 MamibAdmin Mon classé — — Publié
20/03/2023 a
Médias 10h52
NextGEN Gallery
() Larénovation de I'école NamibAdmin Non classé — — Publié
Pages 07/03/2023 &
12h48
Commentaires
. Aut tri P Z,.
Dons O Titre eu eurfautric Catégories Etiquettes t Date
La rénovation de |'école NamibAdmin No

Modifier | Modification rapide
Corbeillé~ Voir | Clear Cache

Pour modifier une publication existante, survoler son titre et
cliquer sur le lien Modifier

Namibaide Personnaliser Modifier la page Grade B+ ¥ Clear Cache

os Albums +v Blog Contact

NAMIBeAiDE

Des sourires pour =

A noter : vous disposez de raccourcis dans le menu déroulant Créer, affiché cété pu-
blic lorsque vous étes identifié.
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B / Présentation du formulaire de publication des actualités

@ Tableau de bord / = Design Library Enregistrer le brouillon  Prévisualiser n n A X
A Aticles Article  Bloc
ToL 5 . .
. Récapitulatif
Saisissez le titre :
Catégories
37 Médias Saisir « / » pour choisir un bloc Etiquettes
NextGEN Gallery Image mise en avant
Pages
Commentaires Extrait
o Zone de saisie de 'actualité : Commentares
Contact S gy 2 . .
- » possibilité de copier / coller un texte mis en forme T
dans Word
i ’;’: « et d’employer la mise en page standard de Blocs d’options contextu
Comptes Wordpress en empilant les blocs de contenus
ous (bloc +)
Réglages
9 Cookies
U7 WP Fastest Cache
SecuPress 3
[Z] Kadence Blocks
Article
Récapitulatif ~
Options disponibles :
Visibilite Publique 1. Visibilité : qui peut consulter l'article (par défaut laisser sur Pu-
blique)
Publier Immédiatement 2. Publier : possibilité de programmer la date de publication
- 3. URL: forme de 'URL (laisser 'url par défaut)
ibai D= 2 q 5 , o < 7
URL o e.com/Zp=1 4. Modele : mises en page enregistrées (laisser Modeéle par défaut)
5. Epingler en haut du blog : par défaut les atualités sont classées
Modéle Modele par défaut par ordre chronologique, en cochant cette case I'actualité sera

\:\ Epingler en haut du blog

\:‘ En attente de relecture

publication

est mise en attente
7. Auteur : choix de l'auteur tel qu’il sera affiché sur le site

AUTEUR/AUTRICE
‘ NamibAdmin ~
Catégories -~

Possibilité de classer les actualités dans des sous-rubriques (utile a
\:\ Non classé . e

terme lorsque le blog contient de nombreuses publications)
Ajouter une nouvelle catégorie

-~

Etiquettes

Séparez avec une virgule ou avec la touche

entrée.
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positionnée au sommet de la liste indépendament de sa date de

6. En attente de relecture : pour le travail collaboratif, la publication

Systéme de tags (non utilisé) qui permettrait aux utilisateur de dispo-
ser d’'un mode de navigation supplémentaire, basé sur des mots clés.

els




Image mise en avant ~ Choix d’'une photo pour illustrer I'actualité : elle peut provenir de la
banque d’image du site (rubrique Medias) ou des Albums photos
NextGEN. Cette photo d'illustration sera celle affichée dans la vue en
P . liste des articles.
Définir 'image mise en avant

Blog

Set NextGEN Featured Image

Campagne de La rénovation de

parrainage 2023 I'école

LIRE LA SUITE — LIRE LA SUITE —

Extrait ~

REDIGER UN EXTRAIT (FACULTATIF)

Chapeau introduction de I'actualité (nécessairement bref) et qui s’affi-
chera dans la vue en liste des actualités.

4

En apprendre plus sur les extraits manuels
(EH

Commentaires
Autoriser ou non les commentaires sous I'actualité. L’administrateur,
[ Autoriser les commentaires notifié¢ par email, devra controler la soumission avant toute publica-

tion.
Autoriser les pings et les rétroliens
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lll. GESTION DES PAGES

Accueil A propos Albums .+~ Bz Contact J'agis maintenant !

Attention : ne pas confondre les pages et les actualités. Ces derniéres sont
des pages spécifiques, automatiquement placées dans la rubrique Blog et
rangées par ordre chronologique. Les pages composent toutes les autres
rubriques du site.

Namibaide Créer < W Vider le cache Bonjour, NamibAdmin

Options de I'écran ¥

Aide v ‘
Tableau de bord

Tous (19) | Publiés (19) | Corbeille (4) [ ” Rechercher des pages ]
[Acﬁons groupées v l Appliquer ] [Tautes les dates v\ 19 éléments
O Titre Auteur/autrice L ] Date
W Pages (O Login Customizer NamibAdmin — Publié

25/03/2023 & 13h49
Toutes les pages
() Accueil —Page d'accueil NamibAdmin — Publié

05/05/2022 & 15h47
Commentaires
() Apropos NamibAdmin — Publié
03/12/2021 & 7h08

Albumd photos NamibAdmin — Publié
ol
07/03/2023 & 9h37
Pz (0 —Album 2022 NamibAdmin — Publié
06/03/2023 & 21h37
Extensions
(0 —Album 2021 NamibAdmin - Publié
06/03/2023 & 21h36
(J —Tehitchou NamibAdmin - Publié
06/03/2023 & 21h40
() — Album|2019 NamibAdmin — Publié
21/03/2023 & 20h53
() — Album 015 NamibAdmin — Publié
21/03/2023 & 21h11
() — Quelques photos recues de Namibie NamibAdmin - Publié

07/03/2023 & 13h42

() Blog — Page des articles. NamibAdmin - Publié

05/03/2023 a 9h54
() Compte Dohateur — Page d'historique des dons NamibAdmin — Publié

05/03/2023 & 21h25
() Contact NamibAdmin — Publié

02/12/2021 a 6h00
() — Donor Dashboard NamibAdmin - Publié

05/05/2022 & 15h45
() —Our Donos NamibAdmin - Publié

02/12/2021 a 4h14
() Jagis maintenant ! NamibAdmin - Publié

07/03/2023 a 9h37
() — Donation Confirmation — Page en cas de don réussi NamibAdmin - Publié

05/05/2022 & 15h45
() — Donation Falled — Page en cas d'échec de don NamibAdmin - Publié

05/05/2022 & 15h45
() Politique de corfidentialité — Page de politique de confidentialité NamibAdmin — Publié

05/03/2023 a 9h50
() Titre Auteur/autrice [ ] Date

Merci de faire de WordPress|votre outil de création de contenu. Version 6.1.1

(] A propos
Modifier | Modification rapide | Corbeille | Voir | Clear Cache

| A I e

Survoler le titre de la page a modifier et cliquer sur Modifier.
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@ @ Namibaide @

@ Tableau de bord

A Articles

97 Medias
NextGEN Gallery
M Pages

Toutes les pages
Ajouter

¥ Commentaires
@ Dons

Contact

© Login Customizer

» Apparence
K¢ Extensions
& Comptes
4 Outils
Réglages
3 Cookies
7 WP Fastest Cache

SecuPress @
[] Kadence Blocks
o

o= Créer Voirla page Galerie Grade B+ & Vider le cache

4 ® = Design Library

A propos

Les objectifs de
Namib'Aide

L'objectif premier de NamibAide est d'améliorer la
scolarisation des enfants de I'école Kameru
d'Opuwo, de leur fournir des vétements et tout le
matériel scolaire nécessaire.

Notre but est de maintenir ces enfants scolarisés et
qu'ils prennent plaisir & étudier pour leur permettre
d'entrevoir un avenir professionnel et un avenir

maillonir
Page

Basculer en brouillon  Prévisualiser

Bonjour, NamibAdmin [l

Page  Bloc x

wu
Angola }/jb\xi\«

Benguela

Opuwo

Opuwo est une ville située au Nord
QOuest de la Namibie, capitale de la
région du Kaokoland. Peuplée de

En ouvrant le formulaire d’édition de la page, vous accédez au contenu publié :

» s’agissant du contenu texte, il suffit de placer le curseur dans la zone et de modifier la saisie,

* pour les éléments plus complexes (images, vidéos, tableaux, ...) il faut sélectionner I'élément a
modifier et utiliser les outils contextuels qui apparaissent

Page  Bloc

Récapitulatit

£ 27 révisions

Luanda
@

Benguela

Bloc contenant I'image, avant sélection.

Récapitulatif

Visibilité

Publier

URL

Modéle

AUTEUR/AUTRICE

/] Image mise en avant

ot /
e ?UV‘K\;JK /\

Angel ? S Attributs de page
nocs — o2 Zambie”
| Lusaka

Publique

3 décembre 2021 7 h
08

namibaide.com/a-
propos-de-

namibaide/

Modéle par défaut

| NamibAdmin

‘ Mettre a la corbeille ‘

£ 27 révisions 4—
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Récapitulatif ~

£ 27 révisions

Image mise en avant ~
Commentaires ~
Attributs de page ~

vage  mioc ~
[2] info Box
el ‘ = ‘ = ; ‘
o z =
= 8 s General Style Advanced
ol
Luanda k !
E \ S InfoBox Quick Layout Presets
= [
N e ¥ N
! S L) @ @
Bengueia Angola — Zambie ——1 —_—
| = — ) ==
| Lusakd
| @
( “ @ @
i =] R
R (. o 2 — | —
A Zin Link
- Pacte LRI slal.l

Lorsque le méme bloc est sélectionné,
les options de mise en forme liées a cet

élement s’affichent

En cas d’erreur / de mauvaise manipulation que vous ne

v \ parvenez pas a corriger, vous disposez d’un historique des
versions antérieures. Pour y accéder :
placez le curseur dans le titre de la page
et cliquer sur le lien signalant les révisions disponibles




IV. GESTION DES GALERIES PHOTOS

NextGEN Gallery

Vue Générale

Q7 Médias

Médiatheque

Ne pas confondre :

» bibliothéque des media de Wordpress et gestionnaire NextGEN.
Wordpress est I'application avec laquelle est créée le site, elle est livrée
avec son propre gestionnaire d'images (dans lequel on retrouve par
exemple le logo du site, les photos et vidéos diffusées sur les différentes
pages, les documents mis en téléchargement...). NextGEN est un plugin
dedié a la gestion de la rubrique Albums, dans laquelle on ne retrouvera
que les photos de cette rubrique

albums photos et galeries photos. Dans NextGEN par convention un Al-
bum peut contenir plusieur Galeries. Pour le site NamibAide, les Albums
ne sont pas utilisés : toutes les photos sont rangées dans des Galeries
(2015, 2019, 2022, ...)
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A/ Créer une nouvelle Galerie photos

RECHERCHER LES IMAG

Gestion des Galeries AJOUTER UNE NOUVELLE GALERIE

_ ¥

Gestion des Albums

Cliquer sur Gestion des Galeries Cliquer sur Ajouter une nouvelle galerie

ajouter une nouvelle galerie E

Nouvelle Galerie: [ OYAGE 2023

Créer une nouvelle galerie vierge sous le répertoire wp-contentigallery\

(Les caratéres auforisés pour les noms de fichier et de répertoire sont: a-z, A-Z, 0-9, -, _)

Dans la fenétre qui s’affiche, saisir I'intitulé de la nouvelle Galerie
(par exemple Voyage 2023) et cliquer sur OK

Want to sell your images online?

| ] iD GALERIE DESCRIPTION AUTEUR PAGE ID IMAGES
==
Modifier

[ ] D GALERIE DESCRIPTION AUTEUR PAGE ID IMAGES

8 items

La nouvelle galerie s’affiche dans le tableau listant 'ensemble des galeries.
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B / Ajouter des photos dans une galerie

Ajouter une Galerie /

Cliquer sur Ajouter une Galerie / des Images

des Images @

Sélectionner la Galerie dans laquelle vous souhaitez ajou-
ter des photos.

TELECHARGER DES IMAGES

RY

Galerie Créerune nouvellegalerie v Gallery title

Note : si vous n'avez pas encore créer la Galerie cible,
vous pouvez la créer «a la volée» en utilisant le champ de

saisie prévu a cet effet.

Créer une nouvelle galerie
Voyage 2022

Voyage 2021

Tehitchou

Photos réceptionnées
VOYAGE 2019
ALBUM 2015
VOYAGE 2023

Galerie

CREATE & SELECT

Créer une nouvelle galerie v Gallery title

Galerie  VOYAGE 2023 v

Cliquer sur le bouton BROWSE pour sélec-
tionner les photos depuis votre PC.

Drag image and ZIP files here or e

e
agence-immobili apg-traiteur-mon ice-sit iation-rege le-mis t
il jpg e-il jpg nairjpg rejpg
[
XY
—

banik-artiste-pei
ntre,jpg

boutigue-mythik-
mystikjpg

centre-de-format

jpg ion-elisabeth-bi

ton-reflexologiej

centre-formation
-christine-robertj

-
ie-beno cyb ste Jp ecurie-MGD-ram lahou-musicien-i b

it-lepecq.jpg a bouilletjpg nterprete,jpg + Copier
8 ] - r
=) iy . r files here
location-gites-sc overshoot-and-c savanah-cafejpg sport-touch,jpg unasp-soins-palli

hoelcher.jpg ollapse.jpg atifsjpg
[}
union-nationale- wollbook-portfol
des-soins-palliati iojpg

fsjpg

Vous pouvez également procéder par Glisser / Déposer depuis un dossier présent sur votre PC.

Une fois la Galerie créée et remplie, il reste deux étapes pour la rendre accessible

au public :

» créer la page associée a cette galerie
* mettre a jour le menu de navigation du site pour donner I'acces a cette page
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C / Créer la page d’une nouvelle galerie photos

@ Pages

Toutes les pages

Pour créer une nouvelle page, cliquer sur

% Commentaires I —'ﬁ‘ le lien Pages / Ajouter.

/ « = | [&] pesign Library

Ma nouvelle galerie photos

Saisir « / » pour choisir un bloc

Saisir le titre de la page (tel qu’il sera affiché

au public) et ranger correctement la page dans
I'arborescence (facultatif puisque seul 'adminis-
trateur est concerné, toutefois avoir des pages
correctement ordonnées lui simplifiera la tache)

yhotos

Image

ﬁ Comn

Attrib

PAGE |

Enregistrer le brouillon  Prévisualiser E 4 X

page  Bloc X
Récapitulatif ~
Image mise en avant ~
Commentaires .
Attributs de page ~
PAGE PARENTE
Accueil
A propos

Albums photos

— Tchitchou

— Album 2015

ssssssssss

Nex{ x
()
= 3
NextGEN Saut de page Connexion/déc
Gallery onnexion

Cliquer sur le pictogramme + pour ajouter le bloc de la galerie photos.

inouvelle galerie photos

ADD NEXTGEN GALLERY
U

Cliquer sur le bouton ADD NEXTGEN GALLERY
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INSERT INTO PAGE

FLECHARGER DES IMAGES

GESTION DES GALERIES

GESTION DES ALBUMS

CHOOSE DISPLAY ~ CUSTOMIZE DISPLAY SETTINGS ~ TRIER OU EXCLURE DES IMAGES
Galleries Are you inserting a Gallery (default), an Album, or images based on Tags?

Select one or more galleries (click in box to see available galleries).

Voyage 2022

Voyage 2021
yag (@) (@)

Tchitchou

Photos réceptionnées

'VOYAGE 2019
ALBUM 2015 > base Affichage dans Basic TagCloud
N I'outil de
visualisation
O O O
Want More Layouts?
=l B ]
= == ="-

ProTile Pro Mosaic Pro Masonry

INSERT GALLERY «

Get 20% Off Now!

Dans le menu déroulant, sélectionnez I'album a insérer dans la page et cliquez sur le bouton INSERT

GALLERY.

sonjour, NamibAdmin

Enregistrer le brouillon  Prévisualiser m B £ _{

! Pages

Toutes les pages

¥ Commentaires

@ Dons
Contact

o Login Customizer

NAMIBeAiDE

Ma nouvelle galerie photos
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Accueil Apropos Albums~ Blog Contact

Page Bloc X

De retour dans I'éditeur, ne pas ou-
blier de cliquer sur le bouton Publier

NextGEN Gallery
pour sauvegarder les changements.

A block for adding NextGEN
Galleries.

] Accueil — Page d'accueil

] A propos
La nouvelle page contenant la galerie

est créée et peut-étre affichée. Il reste
a la rendre accessible depuis le menu
de navigation (sans quoi les visiteurs
ne pourront jamais la trouver).

] Albums photos

] — Ma nouvelle galerie photos

Medifier | Modification rapide | Corbeille V% Clear Cach¢

] — Album 2022

pos Iy Blog Contact

Album 2022
:
Album 2021
Album 2019

Album 2015

Tchitchou

Quelques photos regues de
Namibie
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D / Mettre a jour le menu de navigation du site

Les plus récentes | Tout voir
Rechercher

(] Login Customizer

Thémes () A propos
Extensions Personnaliser (L) Albums photos
) Ma nouvelle galerie photos
Comptes Widgets () Album 2022
[ ) Album 2021
Outils (7] Tehitchou
Login Customizer () Album 2019

Réglages .
9'ag If Menu —_ F—
|| Tout sélectionner

0oKles

Accéder a la rubrique Apparence / Menus. Dans la liste, cocher la page a ajouter et
cliquer sur le bouton Ajouter au menu.

Tchitchou sous-élément Page ¥
Quelques photos recues de Page ¥
M Namibie sous-élément
Ma nouvelle galerie@mms Page ¥
Blog Page des articles ¥
Contact Page v %
Enregistrer le menu
\:I Sélection groupée
Dans l'arborescence, la nouvelle page se situe par Ne pas oublier de sauvegarder la mise
défaut en dernier. La glisser / déposer a I'endroit a jour du menu.

souhaité.

Albums + Blog Contact
Album 2022

Album 2021

Album 2019

Album 2015

Tchitchou

Quelques photos recues de
Namibie

Ma nouvelle galerie photos

)
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E / Ajouter / supprimer des photos

des Images
. ) Actions groupées v APPLIQUER l
Gestion des Galeries

Gestion des Albums

Want to sell your images online?
Gestion des M

Paramétrage des || ID GALERIE

Galeries

Dans la rubrique Gestion des Galeries, cli-
quer sur l'intitulé de la galerie a mettre a jour.

Extensions

] Pages

B Commentaires /

Dons @
© Dons

Contact

a Login Customizer

‘GALLERY: PHOTOS RECEPTIONNEES

s Les photos présentes dans la galeries s’affichent. Vous
disposez d’une liste déroulant au sommet du tableau, qui
vous permet de supprimer, déplacer, ... une photo.

-

-] (MAgesperpage: | 50| omene

HTML ALT & TITRE TEXTE / DESCRIPTION MOTS-CLES

3
+

.
‘

V
2
{ nfant: h i
Ll

V.
el ’

v APPLIQUER TRIER LA GALERIE SAUVEGARDER LES MODIF
ﬁ NOM DU FICHIER HTMLALT & TITRE TEXTE / DE

: ]

Le bouton Trier la galerie permet de réordonner les photos
dans la galerie.
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