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NOTICE
ADMINISTRATEUR

I PRESENTATION DE L'ESPACE D’ADMINISTRATION

Acces a l'espace d’administration

Les rubriques utiles pour les mises a jour courantes

BT} GESTION DES PAGES

Le classement hiérarchique des pages dans 'administration

Modifier une page

O3 Ajouter une page

NIl GESTION DES ACTUALITES

"\ Affichage et spécificités des actualités
Publier une actualité

088 Gestion des catégories d'actualité, des tags et des photos d’illustration

Bonnes pratiques pour optimiser référencement

MISE EN PAGE AVANCEE

"W Gestion des medias

n Outils de mise en page les plus couramment utilisés

GESTION DU MENU DE NAVIGATION

© Jalmalv78.com | v2024.03.23



’.\.

N~

ASSOCIATION

maLv

JUSQU'A LA MORT ACCOMPAGNER LA VIE

JALMALV YVELINES

BB PRESENTATION DE LESPACE D’ADMINISTRATION

Acces a l'espace d’administration

Identifiant ou adresse e-mail

Mot de passe

| @

[ Se souvenir de moi

/ﬁ‘ Jalmalv78 == Créer 7 Grade B+ Wf Vider le cache

@ Tableau de bord

Tableau de bord

Accueil
Statify
Mises a jour

[0}
)f Articles

I_l Pages
07 Médias

Meilleurs contenus

11/

V' Show All

© Réduire le menu

L'acces a l'espace d’administation s'opere
depuis le lien présent en pied de page.

Saisissez vos identifiants et cliquez sur le

bouton Se connecter

Etat de santé du site

C

Bien

krisjal .

Options de |'écran ¥

L'état de santé de votre site semble
correct, mais il reste des choses que vous
pourriez faire afin d'améliorer ses
performances et sa sécurité.

Jetez un ceil & 3 éléments sur |'écran de

santé du site.

Une fois identifié, vous étes automatiquement dirigé vers 'espace d'administration, a la Section Tableau de bord.

4= Créer ’ Grade B+

bbleau de bord

Accueil
Statify

Mises a jour

@ Vider I4

78 ¢ Personnaliser

=+ Créer 2 Modifier la page Duplicate Pal
h_]aLm

JALMALV YVELINES

ACCUEIL QUI SOMMES-NOUS ? AGIR AVEC

Pour passer le partie publique a la partie administration du site (et
vice-versal, cliquez sur le lien situé en haut a gauche de l'écran.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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n Les rubriques utiles pour les mises a jour courantes

Les différents Sections sont affichées dans barre de navigation verticale a gauche de U'écran. Par défaut, seules celles
utiles pour les mises a jour courantes sont apparentes lorsque vous accédez a l'espace d’administration. A de rares
occasions (et a réserver au webmaster) vous aurez peut-étre besoin d’afficher les réglages avancés du site ; dans ce
cas, vous devrez cliquer sur le lien Show all.

(@f) A Jalmalv78 == Créer Grd

@ Tableau de bord Tableau

Accueil

Statify
Mises a jour

O
f Articles
Rubriques utiles pour les mises a jour les plus courantes

L] Pages
07 Médias
v Show Al Meilleurs ¢

11/

© Réduire le menu

Tableau de bord Cette section ne permet aucun action, elle affiche des informations utiles :
e apropos des statistique de visite
e etde l'état de santé du site (auto-diagnostique)

Articles  Gestion des actualités : publication, modification et suppression du contenu de la
rubrique Actualités du site.

% jaLmay

NOUS ACTUALITES RESSOURCES

ACTUALITES

i B Rubriques

,[ Sélectionner une catégorie

i

2] % e

Tri par date de

PROCHAINS RENDEZ-VOUS PRESSE

Pages  Gestion des pages du site : modification, création et suppression des pages (= tout le
contenu qui ne se trouve pas dans la rubrique Actualités)

Médias Gestion des médias : lensemble des photos, vidéos et fichiers est réuni dans une
bibliotheque unique propre au site et dotée d'un moteur de recherche

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 3
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BT} GESTION DES PAGES

Le classement hiérarchique des pages dans l'administration

@ @ samavie + Créer Grade B+ @ Vider le cache krisjal [l
Options de I'écran ¥
@ Tableau de bord Pages | Aouter une page
A Aticles Tous (8) | Publiés (8) Rechercher des pages ‘
W Pages Actions groupées v H Appliquer ‘ ‘ Toutes les dates v ‘ Filtrer ‘ 8 éléments
Toutes les pages et Auteur / Date
A o autrice
Ajouter ge
05| ved ") Accueil — Page d'accueil krisjal Publié
«] Médias 28/09/2023 &
20h45
v Show All
| Qui sommes-nous ? krisjal Publié
© Reduire le menu 28/09/2023 &
21h03 . 7N A .
B Liste des pages déja créées et qui se
| Agir avec nous Krisjal Publié J i
26/09/2023 & retrouvent dans le menu de navigation
21h02
| Ressources krisjal Publié
28/09/2023 &
21h04
| Actualités — Page des articles krisjal Publié
28/09/2023 &
20h42
| Contact krisjal Publié
28/09/2023 &
21h04
] Mentions légales — Page de politique de confidentialité krisjal Publié
28/09/2023 &
20h42
| Plan du site krisjal Publié

En cliquant sur le lien Pages, vous affichez la liste des pages existantes. Celles-ci sont classées librement par le web-
master et indépendamment de leur ordonnancement dans le menu de navigation.

[ ) Quisommes-nous ¢

[ ] Agir avec nous

Modifier | Modification rapide | Corbeille | Voir | Duplicate | Clear Cache

[ 1 Racennrrec

Survolez une rangée du tableau et cliquez sur Modification rapide pour accéder
aux deux parametres permettant de classer la page dans le tableau.

:

zinus
MODIFICATION RAPIDE
Parent icati inci icati
T ‘ Agir avec nous ‘ | Publication principale (pas de publication parente) v
: Ordre ‘ 2
Slug ‘ agir-avec-nous ‘
Date 28| 09Sep v | 2023 |3 21 h 02 | e | Publié v
Mot de passe‘ ‘ —OU-[ | Privée

Mettre a jour ’ Annuler ‘

La liste déroulant Parent permet d'associer hiérarchiqguement la page, le
champ Ordre permet d’indiquer un ordre relatif entre les pages d'un méme
niveau hiérarchique.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 4
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n Modifier une page

1/ Accés au formulaire de saisie pré-rempli

L) Agir avec nous Survolez une rangée du tableau et cliquez sur Modifier

Modifier | Modification rapide | Corbeille | Voir | Duplicate | Clear Cache pour accéder au formulaire de saisie de la page.

[7] Ressources

Lorsque vous modifiez une page déja publiée vous retrouvez son contenu dans un formulaire de saisie disposant de
nombreuses options.

4 Jaumall. —

- <@ C

Agir avec nous Visibilité Publique

Publier 28 septembre 2023
21h02

A URL

ATEUR  AUTRICE
Bénévolat d'accompagnement | Bénévolat de structure | Soutien financier

isjal -

Image mise en avant ~

Définir Himage mise en avant

Atibuts de page
2 Devenez bénévole d'accompagnement

£ o

PARENT

omore | 2

A Zone de saisie
La mise en page du contenu est assurée par l'agencement de plusieurs blocs. Dans Uexemple ci-des-
sus la page se divise en trois tabulations, contenant chacune des blocs qui s'empilent.

B Réglages contextuels
La colonne de droite contient l'ensemble des outils de mise en forme. Le contenu de cette colonne se
contextualise en fonction de l'emplacement du curseur. Par exemple :
e sivous sélectionnez le titre de la page, c’est l'ensemble des paramétres généraux de la page qui
s'affichent dans la colonne (date de publication, image d'illustration de la page, ...)
e sivous placez le curseur dans une zone de contenu particuliere, ce sont les options disponibles
pour ce bloc de contenu qui s'affichent

C  Parametres avancés de la page
Vous pouvez également faire varier le contenu de la colonne des Parametres contextuels en cliquant
sur l'un des trois boutons présents dans la barre d’outils supérieure. Mais dans ce cas, vous accédez a
des paramétrages avancés de mise en page.

Réglages
Bloc X

Il faut donc veillez a toujours activer le premier bouton si vous souhaitez accéder aux réglages contex-
tuels et de maniére générale, éviter de cliquer sur les deux autres boutons.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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2 [ Afficher Uarborescence des blocs pour mieux se repérer dans la page

Le contenu d'une page étant constitué d'un ensemble de blocs, il est parfois utile pour s'y retrouver d’en afficher la
liste.

7/ — ‘ Design Library ‘

Vue d'ensemble du document Shift+Alt+O

Cliquez sur le bouton Vue d’ensemble pour afficher (a gauche de l'écran] la
colonne contenant l'arborescence des blocs.

:

@) @ Jamalv78 4 Créer Voirlapage Duplicate Page Grade B+ W Vider le cache krisial [l

@ Tableau de bord 7 « E sign Library o @ 4 X m
A Articles )

Vue en liste Structure X Page Bloc X
I Pages

~ ¥ Row Layout Récapitulatif ~
Toutes les pages
ot M Agir avec nous Visibilite Publique

v Tabs
Publier 28 septembre 2023

03 Médias v Tab a 21h02
V' Show All [ad] 1mage (Adv) Modéle Modéle par défaut
© Reduire I [H] pevenez benévole d'a... URL Jalmaiv7g.com/

agir-avec-nous/

> [ Row Layout

AUTEUR / AUTRICE
> (B Row Layout

;. q 2R krisjal - ‘
[H] e parcours du bénv. Bénévolat d'accompagnement | Bénévolat de structure
= ) ) ) | Basculer en brouillon ‘
) * .

Questions fréquentes.. : @ ——FFFFF — 7 —¢7—— — | Mettre a la corbeille l

> [ Row Layout
> Tab a
> Tab a

Image mise en avant ~

Définir limage mise en avant

Sélectionnez dans l'arborescence le bloc a modifier :

e ilestalors singularisé dans la zone de saisie

e etdans la colonne de droite vous étes certain d'afficher ses options propres, iln'y a
pas de confusion possible

Vue en liste Structure

N e === ] - EFY-§

Page  Bloc x
Récapitulatf ~
Visibiité

Cliquez & nouveau sur le Agir avec nous
bouton Vue d’ensemble

pour masquer la colonne N
contenant l'arborescence
des blocs : vous gagnerez -
en confort pour votre saisie. [ e ]

Image mise en avart ~

Publier

Modéle

Définirimage mise en avant

Attrbuts de pace ~

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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+ er & Modifier lapage Du

! Pages

Article ,
Pour créer une nouvelle page :

Fichier media e cliquez sur le lien Ajouter de la rubrique Pages
Page e ousur le lien Page du menu déroulant Créer

Compte

Toutes les pages

ACCUEIL

1/ Premiére méthode pour insérer du contenu : utiliser les blocs

Lorsque vous ouvrez le formulaire de création de page, celui-ci vous propose par défaut :
e de saisir le titre (tel qu'il sera affiché coté public)
e un premier bloc de texte, signalé par un 3

_/ = Design Library Enregistrer le brouillon  Prévisualiser - m
Page Bloc X
- ® .
Saisissez le titre Récopitai v
. . Image mise en avant ~
Saisir « / » pour choisir un bloc
Attributs de page ~
Commiz
pierre &
uleur
KADENCE BLOCKS [ TEXTE
o )
* Alice,
™ % qq n » Le lapin blanc.
Médias « Le chat du Cheshire.
Row Layout Section Accordion Paragraphe Titre « Le Chapelier fou.
| + La reine de coeur.
@ Q © » =
Advanced Google Maps lcon Citation Liste S E Liste
Gallery
Crée une liste ordonnée ou non
i ordennée (liste & puces).
—_ MED
= o _ i —
lcon List Info Box Show Mare = o
J Liste
— 2 Image Audio
Spacer/Divider Tabs
DESIGN
= —
3 =
Boutons Lire la suite

Plusieurs dizaines de blocs sont disponibles, chacun
e remplit une fonction particuliere (un rendu et une bréve présentation sont affichés au survol)

e dispose des ses propres paramétrages d'affichage

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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2 / Seconde méthode pour insérer du contenu : copier / coller depuis votre traitement de texte

A condition de disposer d'une mise en forme épurée (absence de photos, ...] vous pouvez gagner du temps en effec-
tuant un copier / coller de votre texte depuis votre traitement de texte :

e les découpages en paragraphe seront repris fidélement

e ainsi que les éléments basiques de la mise en forme (gras, italique, listes a puces, ...)

Fichier ~ Accuei Insertic Concey Mise el Référer Publipc Révisio Afficha Aide Acroba & Partager

e |lal] =] | A|L1R

Coller Police | Paragraphe | Styles | Edition | Adobe Acrobat
P 4 v v v v M
Presse-papiers 1S Styles 15! ~

+ A
Nos valeurs

+La dignits

droits de fhomme du 10 décembre 1948)

Nos missions.

+ Vivre la maladie et le grand 4ge par I'accompagnement de la fin de vie et I'accompagnement des proches

+ Apporter un soutien aux personnes vivant un deuil

aVersailes et 1 RU sur le Centre

+ Oser parler de la mort méme avec les enfants et les adolescents

+Défendre les droits des usagers dans les instances hospitaliéres.

+ Aider chacun & choisir ses priorités de fin de vie avec les Directives anticipées
Nos valeurs

+ La dignité

La dignité est inhérente & la personne humaine et elle est inaliénable (Article 1 de la déclaration Universelle des droits de I'homme du
10 décembre 1948)

Dans certaines circonstances, la personne malade peut avoir un sentiment de déchéance. Les conditions de vie et de soin qui lui sont

2022)
Page > Paragraphe.

Pageisur2  63smots [ 0 Focus B - L + 0%

/ﬁ‘ Jalmalv78 == Créer ! Grade B+ W’ Vider le cache

L Z « = Design Library Enregistrer le brouillon jm | m _;'__( ]

9 bénévolesd’accompagnement qui se partagent entre 3 sites,

L)

Bl 2 RU (Représentants des Usagers) : 1 RU a la Clinique de la Porte Verte & Versailles et 1 RU sur le Centre
hospitalier de Meulan/Les Mureaux (CHIMM).

\'%4

Les Membres du CA

Bureau

Présidente : Sylvette Auche

Secrétaire : Maguy Palicot
Trésoriére : Dominique Riviere

Chantal Chanel

Une fois votre texte collé dans la zone de saisie, il vous est possible :
e d'ajuster la mise en forme du contenu
e voire d'ajouter de nouveaux blocs

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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3/ Avant publication, paramétrer les options de la page

Cliquez sur l'onglet Page situé au sommet de la Page Bloc
colonne de droite pour accéder aux options de @
la page.

Paragraphe

§ A ﬁ‘ Jalmalv78 == Créer Grade B+ ‘('_"’ Vider le cache krisjal

Design Library Enregistrer le brouillon m 4 X m :
‘ Page  Bloc X
Récapitulatif ~
Ma page de test‘ Visibilité Publique
Publier Immédiatement
Modele Modéle par défaut
URL ja\mﬁl\ﬂ&com/

Page Bloc X

Récapitulatif

Visibilité

Publier

Modele

URL

D En attente de relecture

La section Récapitulatif vous permet de paramétrer le comportement de

publication de la page :

optae choisir d’en restreindre l'accés aux administrateurs ou la protéger par
Immédiatement mot de paSSe]

e Publier : possibilité de programmer la publication a la date et U'heure de
Modeéle par défaut votre ChOiX
Jp— e Modele et Url : réservés au webmaster
brouillon-auto/ e En attente de relecture : dans le cadre d'un travail collaboratif

AUTEUR/ AUTRICE (elle sera encore accessible aux administrateurs jusqu’a ce qu'ils la sup-
krisjal v prime définitivement)

’ Mettre a la corbeille ‘

Image mise en avant ~

Définir I'image mise en avant

recherches.

Attributs de page ~

PAGE PARENTE

‘ dans le tableau d’administration des pages [voir page 4)

ORDRE ‘ o

aliser m m Une fois vos réglages effectués vous pouvez publier la page.

Note
D Publier une nouvelle page ne la rend pas immédiatement visible dans le menu de navigation.

Pour que le public puisse y accéder vous devrez mettre a jour le menu de navigation.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23

e Visibilité : par défaut la page sera affichée au public mais vous pouvez

e Auteur/autrice : vous pouvez attribuer la page a un auteur en particulier
e Mettre a la corbeille : supprime la page de la liste des pages publiées

La section Image en avant vous permet d’illustrer la page avec la photo de
votre choix. Concrétement pour ce qui concerne les pages (c’est différent
avec les actualités), cette illustration ne sera visible que dans les résultats de

La section Attibuts de page vous permet de classer correctement votre page



ASSOCIATION

*:_]aLmaLV

JUSQU'A LA MORT ACCOMPAGNER LA VIE

JALMALV YVELINES

NI GESTION DES ACTUALITES

Affichage et spécificités des actualités

Il est important de bien distinguer les pages et les actualités. Les outils mis a disposition pour gérer les pages et les
actualités sont identiques (saisie, mise en forme, ...) mais les actualités ont pour caractéristiques :

e de se ranger automatiquement par ordre chronologique, de la plus récente a la plus ancienne

e d’étre toutes regroupées dans leur rubrique éponyme

e et d'afficher des extraits [titre + illustration + chapeau introductif) a différents emplacements du site

1 Jaumaiy pre—
Articles | #ou
Tous (5) | Publiés (5)
[ Actions groupses | Applauer | | Toutes les dates v | | Toutes ~ |
J rer) | oo
Featured Image  Titre Auteur/autrice  Catégories Eriquettes L] Date & |
egeri
B ) ccrives anticipéos : ponsez-y | Kl Prochains Rendez-vous Directives antcpées, Lgisation —

12/02/2024 4 9h00

3071072023 4

- Automne 2023 : Jalmalv Yvelines Kisjal Réunions publiques Rencontres publiques = publié -
présents lors de plusieurs rencontres onze

publiques Rendesvon roupe o

Que ce soit dans la partie administration ou la partie publique, les
actualités s'ordonnent automatique par ordre chronologique.

ACTUALITES

F Rubriques

Sélectionner une catégorie Toutes les actualités se trouvent automati-
quement dans la rubrique Actualités, toutes
les autres rubriques sont des Pages.

Tri par date de publication

PROCHATNS RENDEZ-VOUS PRESSE Sélectionner un mois
Directives anticipées : La fin de vie en question

pensez-y ! 1 février 2024

12 février 2024 Extrait du Journal du Kremlin-Bicétre, Actualité au hasard

i novembre 2023.
Nous vous proposons des réunions

pour vous présenter le jeu de cartes

« A Vos Sauhaits » afin d'échanaer &

ACCUEIL QUI SOMMES-NOUS ? AGIR AVEC NOUS ACTUALITES RESSOURCES CONTACT

Q perniéres actualités

Des extraits des Actualités se retrouvent
automatiquement a différents emplacements
du site [par exemple en page d'accueil).

Il est donc tres important de prévoir pour
chaque actualité :
e uneimage d'illustration

ez o e une courte phrase d’introduction
La fin de vie en question On leur tient la main jusqu’au Automne 2023 : Jalmaly
a5 bout Vve!,nes présents lors de .

355! plusieurs rencontres publiques
Extrait du Journal du Kremlin-Bicétre,

30 octobre 2023

novembre 2023 Témoignages de bénévoles

d'accompagnement, Maguy Palicot et Lassociation Jalmalv Yvelines est allée &

Frangoise Semence. la rencontre des Yvelinois.

Dans l'espace d’administation, le terme Article désigne
une Actualité, les deux termes sont synonymes.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 10
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I_. Pages

09 Médias

% Jaimalv78 = Créer Voir les articles

Grade B+

@ Tableau de bord Articles

A Aticles Tous (5) | Publiés (5)

Pour publier une nouvelle actualité :

e cliquez sur le lien Ajouter de la
rubrique Articles

e ousur le lien Article du menu
déroulant Créer

@ Vider le cache krisjal

Options de I'écran ¥

‘ Rechercher des articles

Dl Actions groupées v || Appliquer | | Toutes les dates v || Toutes || Fitrer 5 éléments

Featured Image
Etiquettes

M Pages

05 Médias

V' Show All

© Réduire le men

Titre

™ Directives

anticipée
st
pensez-y

Auteur /

Catégories Etiquettes Date ¥
autrice = d i
krisjal Prochains Rendez- Directives anticipées, — Publié

vous Législation 12/02/2024 &

9h00

Le formulaire de saisie d'une actualité est trés proche de celui d'une page standard. A quelques différences pres,
toutes situées dans longlet Article de la colonne de droite.

Article Bloc X

Récapitulatif ~

Visibilité Publique

Publier 12 février 9 h 00

Modele Modeéle par défaut

URL jalmalv78.com/
2024/02/12/
directives-
anticipees/

Epingler en haut du blog

AUTEUR / AUTRICE

krisjal ~ ‘

Possibilité de placer une actualité importante
au sommet de la liste des actualités, quelle que
soit sa date de publication.

Catégories

Prochains Rendez-vous

Rubriques
Formations Sélectionner une catégorie
. Sélectionner une catégorie
Non classé
Formations (0)
Non classé (0)
Presse i

Presse (2)
Prochains Rendez-vous (2)
Réunions publiques (1)
Vie de I'association (0)

Réunions publiques

Oo00ooe

Vie de l'association

Ajouter une catégorie

Classification de l'actualité dans une catégo-
rie afin de fournir aux visiteurs une aide a la

navigation, un filtre thématique de U'ensemble
des publications.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23

Etiquettes A

AJOUTER UNE ETIQUETTE L'association Jalmalv Yvelines est

allée 4 la rencontre des Yvelinois,

Directives anticipées X

Législation X

Mots clés
Séparez avec une virgule ou avec la touche

entrée. Accompagnement c..
orecnes anicies FIN € ViE
LEQisIation rune swiees

PLUS UTILISEES

Fin de vie Législation Accompagnement

Deuil Directives anticipées

Rencontres publiques

Association de mot-clés a l'actualité afin de rensei-
gner le bloc Mots clés affiché a la rubrique Actualités.

Ce systéme est un outil de navigation alternatif utile
aux visiteurs... a condition de ne pas multiplier exagé-
rément les mots clés. Il faut s'efforcer d'utiliser ceux
déja créés.

Extrait -~

REDIGER UN EXTRAIT (FACULTATIF)

En apprendre plus sur les extraits manuels
(&4

Chapeau introductif, composé d'une phrase et repris
automatiquement a différents emplacements du site (no-
tamment en page d'accueil). Si aucun extrait n'est saisi,
le site proposera en guise d'introduction les 255 premiers
caracteres de l'actualité.

(i



ASSOCIATION

*:JaLmaLV

JUSQU'A LA MORT ACCOMPAGNER LA VIE
JALMALV YVELINES

Gestion des catégories d’actualités, des tags et des images d’illustration

1/ Les catégories d’actualités

CNOUS ACTUALITES RESSOURCES CONTACT

A L | T E S Sélectionner une catégorie
Formations (0)

Non classé (0)

Presse (2)

Prochains Rendez-vous (2)
Réunions publiques (1)

Vie de I'association (0)

Sélectionner une catégorie

Tri nar date de nuhlication

Les catégories d'actualités sont affichées dans la colonne de droite de la
page d'accueil de la rubrique Actualités

A

() Nom Description Slug Total
() Formations Formations du Bénévole formations 0
d'accompagnement
* Articles
Non classé Divers thémes d'actualité non-classe 0
Tous les articles
. X () Presse = presse 2
Ajouter un article
() Prochains Rendez-vous — prochains-rendez-vous 2
Etiquettes
() Réunions publiques Réunions publiques sur le theme dela  reunions-publiques 1
s I . 7 fin de vie, du deuil et des soins
Vous pouvez modifier Uintitulé de la ke
catégorie simplement, en cliquant sur le
lien Modification rapide_ () Vie de I'association Activités de I'association Jalmalv vie-de-lassociation 0
Yvelines
() Nom % Description Slug Total

Ajouter une nouvelle catégorie

Nom

[\ ]

Le nom est la fagen dont il apparait sur votre site.

Slug

Le « slug » est la version du nom normalisée pour les URL. Il

ne contient généralement que des lettres, des chiffres et des
traits d'union.

Catégorie parente

Vous pouvez ajouter de nouvelles catégories. Toutefois veillez a ne pas propo-
ser trop de catégories a vos visiteurs. L'objet d’'une catégorie étant de l'aider a

Les catégories, contrairement aux étiquettes, peuvent avoir - Sz . Y . 5

une hiérarchie. Vous pouvez avoir une catégorie nommée filtrer les actualités, lui proposer trop de criteres ou des catégories avec des

Jazz, et & l'intérieur, plusieurs catégories comme Bebop et contenus déséqL“UbréS serait Contre_productif_

Big Band. Ceci est totalement facultatif.

Aucun v

Description

La description n'est pas visible par défaut ; cependant,
certains themes peuvent I'afficher.

Ajouter une nouvelle catégorie
Ey Note

Sivous supprimez une catégorie, les actualités conte-
nues ne sont pas effacées. Elles sont automatiquement
reclassées dans la catégorie Non classé.
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2 [ Les étiquettes (ou mots clés)

Mots clés Les blocs Mots clés sont affichés dans

la colonne de droite de la rfubrique
Accompagnement o Actualités.
incives aniciies 1N J€ Vi€

Il s'agit d'un moyen pratique pour les
visiteurs de filtrer les actualités selon
les thématiques recensées.

LEQIiSIation rencenes pusiaues

r_'y Note

La différence de taille des caracteres dans le bloc Mots clés tient au nombre
d’occurrences. Plus vous utiliserez le mot clé pour étiqueter les diverses
actualités, plus il prendra de place dans le bloc.

f Articles Etiquettes
A
. Ajouter une étiquette Actions groupe Al

Tous les articles Aje et .

Ajouter un article No L

Catégories E

Etiquettes L

Slu

Les mots clés sont listés a la rubrique Articles -
/ Etiquettes. S )
Chaque mot clé s'accompagne d'une courte
description, a la fois pour éclairer le rédacteur

qui hésiterait entre les différentes étiquettes
mais également pour optimiser le référence-
ment Ecoute -

Vous pouvez ajouter autant d'étiquettes que
nécessaire, toutefois un nombre excessif
d’étiquettes rendrait Uoutil compliqué a utilisé, ot
y compris pour les visiteurs.

Il faut donc s'efforcer : :

e d'utiliser les étiquettes existantes

e quitte a en renommer certaines si a
lusage d'autres mots clés apparaissent
plus pertinents

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 13
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3/ Gestion de limage d’illustration d’'une actualité

ACCUEIL QUISOMMES-NOUS? AGIR AVECNOUS ACTUALITES RESSOURCES CONTACT h]a[.mad/

4. JaLmaLy
J2 e

N » ACCUEIL QUISOMMES-NOUS? AGIR AVECNOUS ACTUALITES RESSOURCES CONTACT
L pernieres actualités

i £ ACTUALITES
| | = a a Rubriques
Sétectonner une catégorie
o=
La fin de vie en On leur tient la Automne 2023 :
question main jusqu'au Jalmalv Yvelines ~
L tévrier 2024 bout présents lors de l | Tripar date de publicatic £ e

Les images d’illustration des actualités sont affichées :
e enpage d'accueil du site

e surlapage d'accueil de la rubrique Actualités

e et comme entéte de l'actualité elle-méme

Jalmalv78 = Créer Grade B+ ¥ Vider le cache
Tableau de bord Médiathéque | Ajouter un fichier media
A Articles I —
FH | Tous les médias v‘ Toutes les dates v | | Sélection groupée Rechercher |
Pages -
Médias

=
-
™

Formuaire-de-don-
Jalmalv78.pdf

- ADHESION
a i Journal-kremlin- L, o0 o
% bicetre_novembre-2 \ Ful
023_entretien-avec- | 1] »
Le-courrier-de- maguy-palicot-et- mhw
Bulletin-adhesion- Mantes_20231025.pd Jean-Francois- v
Jalmalv78.pdf f Delfraissy.pdf ASSOCIATION

x>
BENEVOLES

AALTETA:
N

EESOIN
nous AYGRDS Forum-de-rentree-
< Les-
S a(/ Ve \ Mureaux-2023_JALM
ALV
Valiliva, AN Pﬂ
e jamany e jamay

FORMULAIRE DE DON ADHESION 2024

Caractéristiques requises pour une image d'illus-
tration d'actualité :

e Format compatible web, .jpg (de préférence)
e Dimensions recommandées : 1280x850 pixels
e Image optimisée : éviter de dépasser 100 ko

Df Note

Vous disposez sur internet de nombreuses banques d'images gratuites
(par exemple Pixabay.com) et d’outils pour retoucher / redimensionner vos
photos (par exemple : Express.adobe.com)

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 14
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n Bonnes pratiques pour optimiser le référencement

Pour un référencement efficace des actualités, certaines regles doivent étre respectées. La premiere regle est la fré-
quence des publications : si le moteur de recherche note que votre site propose régulierement du nouveau contenu, il
aura tendance a le faire progresser dans les résultats de recherche.

Le moteur de recherche ne se contente pas de vérifier la fréquence de publication, il est capable d'évaluer la qualité

du contenu proposé.

1=

Longeur de

Lactualite

1—
22—

Chapitrage

<3

Liens externes et
internes

(£

Etiquetage des
images

L'actualité doit comporter au

moins 300 mots.

Les publications sur un site
web doivent donc étre assez
longues, toute publication
n‘atteignant pas ce quota
seront mal référencées et
nuiront a l'ensemble du site.

Le texte doit étre divisé en
chapitres afin d’enfaciliter la
lecture.

Le moteur de recherche
détecte la présence ou non
de titres et sous-titres. La

logique du moteur de re-
cherche est qu'une actua-
lité avec une mise en page

hiérarchisée est une actualité
qui a une véritable informa-

L'actualité doit idéalement
proposer a son lecteur un lien
vers un autre site et un lien
vers le site lui-méme.

Le moteur de recherche
apprécie de ne pas tomber
dans une impasse et pouvoir
poursuivre son scan.

Un lien interne peut étre par
exemple un lien de téléchar-

Les images affichées dans
actualité [y compris limage
d’illustration) doit étre cor-
rectement décrite.

Le moteur de recherche
souhaite obtenir des infor-
mations sur la photographie,
c'est donc l'occasion de saisir
un ou plusieurs mots clés
présents dans le titre ou le
texte de l'actualité.

tion a diffuser. gement.

Le moteur de recherche n'a aucun difficulté a repérer les tentatives de «fraude».

g

Duplicate content Excés de mots clés

Titres a rallonge

Le moteur de recherche fait la
chasse aux copiés / collés grossiers.

La présence de mots en excés est
facilement repéré par les moteurs
de recherche et s'avéere contre-pro-

ductif.

Veiller a ne pas publier des actuali-
tés avec un titre trop long.

Lactualité (et le site) sera pénalisée
par le moteur de recherche si elle
reprend le contenu d’un autre site

(intégralement ou en grande partie).

Entre 50 et 60 caractéres consti-
tuent la limite supérieure.
Sur un texte de 300 mots (le mi-
nimum pour une actualité) il faut
éviter de répéter plus de trois fois le
Un travail de rédaction est donc méme mot clé (titre compris).
nécessaire si vous souhaitez faire
référence a un contenu publié sur

un autre site.

Note

Les regles pour un référencement optimal sont trés variées. La meilleure maniere de procéder consiste a
se mettre a la place du visiteur (c’est ce que tentent de simuler les algorithmes du moteur de recherche) :
e est-ce que le contenu est digne d'intérét ?

e est-ce que la mise en forme est suffisamment soignée pour diffuser linformation et retenir l'attention
du lecteur ?

@

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 15
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MISE EN PAGE AVANCEE

Gestion des medias

1/ Ajouter une ressource dans la bibliotheque

Il existe deux maniéres de procéder pour ajouter une ressource dans la bibliotheque des médias.

n.: Médias Téléverser un média

Médiatheéque

un fichier Déposez vos fichiers pour

les téléverser

ou

Sélectionnez des fichiers

Glti-fichiers. Si vous rencontrez des problémes, essayez la méthode du navigateur a la place.

Vous utilisez I'outil de téléversemen

Taille de fichier maxij pour le téléversement : 8 Mo,

Méthode 1 : cliquez sur le bouton Sélectionner des fichiers Meéthode 2 : ouvrez le dossier contenant les

et parcourez le disque dur de votre fichier pour trouver votre ressources que vous souhaitez charger dans

ol vos ki, la bibliotheque et les glisser / déposer dans
la zone délimitée par les tirets.

@ Nouveau
Médiathéque

M TUTORIE
mu
v EVISUELS
. photos Vatdtera, BN

Détails du fichier joint < > x

Une fois le média téléver-
sé dans la bibliotheque
des médias, cliquez sur sa
vignette et renseigner les
champs disponibles afin
d’optimser son référence- Al p
ment dans les moteurs de e[ bngatmonimahTacomive
recherche. S

|
d L] Journal-kremlin-
bicetre_novembre-2
023_entretien-avec-

Note

Ll Vous pouvez ajouter tous types de fichiers dans la bibliothéque des médias : images, fichiers,
vidéos et fichiers audios. Des limites peuvent toutefois s'appliquer, elles sont fonction de votre
offre d’hébergement : limitation de U'espace disponible mais surtout limite dans la taille des
fichiers. De maniere générale et pour le confort des visiteurs, il est recommandé d’éviter de
diffuser sur le site des fichiers trop lourds qui prendraient beaucoup de temps a charger.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 16
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2 / Insérer une image dans une page ou une actualité

Directives anticipées : pensez-y !

Nous vous proposons des réunions pour vous présenter le jeu de cartes « A Vos
Souhaits » afin d'échanger a ce sujet.

LIRE LA SUITE

Dans la zone de saisie, cliquez sur le picto-

Avez-vous réfléchi & vos conditions de soin en fin de vie ? Avez-vous rédigé vos g ramme d 'aj our d e b [OC

directives anticipées ?

Directives anticipees : | Rappel : vous pouvez afficher l'arbores-

cence des différents blocs présents sur la

Nous vous proposons des réunions pour vous pré page Le Signe S'afﬂche automatique_
Souhaits » afin d'échanger a ce sujet. {7 . N ) , R ,
ment en bas a droite du bloc sélectionné

uRELASUTE dans la liste, ce qui est une autre méthode
Avez-vous réfléchi a vos conditions de soin en fin pour aJOUter un nouveau b[OC é sa sulte.

directives anticipées ?

08—

Rassurez-vous moins de 20% des Frangais |'ont f
depuis 2005 et oblige les médecins a les respecte

Rechercher 0o
T = n
Paragraphe Liste Titre
En cliquant sur @ vous faites apparaitre la liste des
L) - = . . .
pati 4— blocs. Vous devez choisir celui que vous souhaitez
130, fewtaour SeacerDiaer o, meoe insérer dans la page, par exemple Image.

155G
Tout parcourir

M Image _ ) _
Le bloc Image est inséré, il vous reste a désigner

limage en question :

Médiathéque  Insérer & partir d'une URL e Téléverser : parcourir votre disque dur pour
ajouter limage dans la page (et automati-

quement dans la bibliothéque des médias)

l e Médiathéque : vous ouvrez la médiatheque

Téléversez un fichier image, choisissez-en un dans votre médiathéque ou ajoutez-en un avec une URL.

et vous pouvez procéder comme indiqué a la
page précédente
e |nsérer a partir d'une url : vous indiquer
lemplacement du le web de limage. Cette
méthode n'est pas conseillée, si le proprié-

Rechercher

== taire de limage la dépace ou la supprime
] p cela provoquera un lien brisé sur votre site
A
Texte alternatif
g
. ©
rorUfnis ——

=

est purement déc.

Titre  Soleil Dunes Vi

Legende

Description

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 17
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n Outils de mise en page les plus couramment utilisés

Lo (o]
01 02 03
Row Layout Section Accordion

i ® o

04 05 06
Advanced Google Maps lcon
Gallery

& —
=
Q7 08 09

lcon List Info Box Show More

10 11
Spacer/Divider Tabs

01 Row layout : création d'une rangée de x colonnes

02 Section : bloc automatiquement créé a lintérieur d’'une colonne et qui dispose de ses propres parametres de
mise en forme (couleur de fond, marges, ...]

03  Accordion : bloc emplilant des rangées de contenu que le visiteur ouvre et ferme au clic (exemple). Tres utile
pour proposer beaucoup de texte dans un minimum d’espace.

04  Advanced Gallery : création d'une galerie de photos, avec plusieurs possibilité de mise en forme
(empilement des photos, diaporama, etc.)

05 Google Maps : bloc permettant linsertion d’une carte Google map a partir d'une simple adresse postale

06 Icon :insertion de pictogrammes (choix parmi plusieurs dizaines)
a R 3 B O
® @ B

A
= S pv ©

B B

®

07 lcon list : insertion d'une liste a puces graphiques (choix de pictogramme identique a 06)

08 Info block : insertion d'un encadré pour mettre en évidence du texte

09  Show more : insertion d'un bouton «Voir plus» (utile pour découper les textes trés longs)

10  Space divider : insertion d'une ligne horizontale (utile pour bien délimiter certains paragraphes)

11 Tabs: bloc organisant le contenu sous forme de tabulation (exemple). Trés utile pour proposer beaucoup de
texte dans un minimum d’espace.

© Jalmalv78.com | v2024.03.23 18
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13

14
15
16
17
18

19
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P DESIGM
MEDIA
n " = J = =
12 13 16 17 18 19
Paragraphe Titre ) Boutons Lire la suite
Image Audio
79 ‘=
14 15
Citation Liste
Paragraphe : il s'agit du bloc d'insertion de contenu le plus basique et qui permet de commencer votre saisie

(ou de copier / coller le texte issu de votre traitement de texte]

Titre : permet d'insérer des titres pour bien organiser votre texte (il est important d’utiliser des tites dans
votre page / votre actualité afin d’optimiser son référencement]

Citation : mise en exergue d’un passage de votre texte, avec mention de l'auteur
Liste : liste a puces classique

Image : insertion d’une image dans le texte (avec plusieurs option d’alignement]
Audio : insertion d’un fichier audio avec son lecteur

Boutons : insertion d’un ou de plusieurs boutons (pour proposer aux visiteurs de se rendre sur un site, de
télécharger un fichier, etc.)

Lire la suite : permet de couper le texte a Uendroit ou lon souhaite créer un chapeau introductif (page ou
actualités). La phrase située au-dessus de cette séparation sera toujours visible sur la page mais également
a différents endroits du site en tant qu’extrait.

onrerence animee par Eric Fat, pniiosopne et enseignant-cnercneur, le mercreal £y mars 2uzs.

lelelelelelelelele

Il s'agit de 'équivalent de ce champ de saisie (voir page 11)

Extrait ~

REDIGER UN EXTRAIT (FACULTATIF)

En apprendre plus sur les extraits manuels
(£

19
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GESTION DU MENU DE NAVIGATION

1/ Accés et présentation de linterface

% joLmaty.

JALMALV YVELINES

SOUTENEZ

Vous devez mettre a jour le menu de navigation lorsque vous créez une nouvelle page et que vous souhaitez la rendre
accessible depuis le menu de navigation. Rappel : toutes les rubriques sont des Pages, a U'exception de la rubrique

Actualités, composée d'Articles.

I! Pages

87 Médias

Vv Show All

Q@ R&duire le menu

Sélectionnez le menu a modifier :

Ajouter des éléments de mc....

Ajouter des éléments de menu

Pages

Les plus récentes  Tout voir

Rechercher

Plan du site
) Contact

Ressources

Qui sommes-nous ?

Agir avec nous

_) Tout sélectionner

[Woersarens

Articles
Liens personnalisés
Catégories

Log In / Log Out

© Jalmalv78.com | v2024.03.23
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ommentaires

X Apparence Thémes

Réglages Personnaliser

. Widget:
Outils Pl

I Menus

Kadence Blocks
Kadence

Extensions

Footer (Footer) v l

Sélectionner | ¢

Footer (Footer)

Globalnav (Primary)
— e du menu

Structure du menu

Nom du menu | Globalnav

Cliquez sur Show All pour pouvoir
accéder aux parameétres avancés du
site, et dans la rubrique Apparence,
sélectionnez Menus.

Sélectionnez le menu a mettre a jour :
il s'agit de Globalnav.

Glissez chaque élément pour les placer dans 'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche a droite de Iélément pour révéler d'autres options de configuration

Sélection groupée

Accueil Page d'accueil ¥
Qui sommes-nous ? Page ¥
Agir avec nous Page v
Actualités B Page des articles ¥
Ressources Page ¥
Contact page v

") Sélection groupée

Réglages du menu
Ajoutez automatiquement des pages (") Ajouter automatiquement les pages de premier niveau & ce menu

Afficher I'emplacement () Primary
() Secondary
() Mobile

() Footer (actuellement réglé sur : Footer

Enregistrer le menu NSNS NI}

Liste des pages et des catégories d'acualité

Liste des liens déja présents dans le menu

20
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2 / Ajouter une entrée dans le menu de navigation

() Sélection groupée

Catégories A
Accueil Page d'accueil ¥
STy B Qui sommes-nous ? Page Vv
Plus utilisés ~ Tout voir  Rechercher
Agir avec nous Page v
"'*l Presse ’ Actualité: Page des articl
o ) ualités age des articles ¥
[ | Prochains Rendez-vous
— _ 7] [ -
[ | Réunions publiques
v Contact Page v
‘ Réunions publiques Catégorie ¥

() Tout sélectionner

Ajouter au menu (7] Selection groupée

o o . Le nouvel élement apparait dans l'arborescence en derniére position.
Cochez 'élément a ajouter. Ci-dessus Il faut donc le déplacer a l'endroit approprié (en loccurrence, comme

il s'agit de la catégorie des actualités sous-menu de la rubrigue Actualités)
Réunions publiques. Cliquez sur le

bouton Ajouter au menu.

Accueil Page d'accueil ¥
Qui sommes-nous ? Page V
Agir avec nous Page Vv
Maintenez le clic enfoncé sur U'élément et par
Actualités Page des articles ¥

glisser / déposer choisir lemplacement cible.
Réunions publiques Catégorie v Une fois l'élément en place, cliquez sur Enregis-
trer le menu. Le changement est immédiat.

Ressources Page ¥

Contact Page ¥

() sélection groupée

(o]

P33 ASSGUIATION

JALMALV YVELINES

US ? AGIR AVEC NOUS ACTUALITES . RESSOURCES CONTACI

EE il HAIE DEDCAMAIm = e _
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Adoptez I'éco-attitude !

N'imprimez qu'en cas de nécessité.
Préférez le noir a la couleur.

22
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